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EDITAL N.° 001/2021 — NTE/UFSM SELECAO DE TUTOR DA UAB/UFSM
Curso de Pos-Graduagao em Gestéo Publica Municipal, em nivel de Especializagdo/ EaD

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA (UFSM), em parceria com os Estados e
Municipios participantes do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), instituido pelo
Ministério da Educacdo (MEC) para a oferta de cursos dos programas de formacédo superior,
inicial e continuada, torna publica a selecdo de tutor a distancia para atuagcdo no Curso de
P6s-Graduacao em Gestao Publica Municipal, em nivel de Especializagdo na modalidade a
distancia, observando as disposi¢des contidas neste Edital, bem como as normas estabelecidas
na Portaria CAPES n° 183, de 21 de outubro de 2016, na Portaria CAPES n° 15, de 23 de janeiro
de 2017 e na Portaria CAPES n° 102, de 10de maio de 2019.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A presente selecdo de candidatos a tutores sera regida por este Edital e serd executada
pela Universidade Federal de Santa Maria.

1.2 Os tutores selecionados por este edital atuardo com carga horaria de 20 horas semanais;
1.3 Os horéarios serdo definidos de acordo com as necessidades especificas do Curso e
poderao incluir horarios noturnos e aos sabados.

2. DAS VAGAS

Serao ofertadas 4 (quatro) vagas. Serao selecionados também 10 (dez) suplentes para banco
de reserva. No caso de desisténcia ou desempenho considerado insuficiente do tutor titular, este
sera substituido pelo suplente.

3. DOS REQUISITOS BASICOS

Conforme Portaria Capes n°. 183, de 21 de outubro de 2016:

3.1 Possuir graduacdo e, no minimo 1 (um) ano de experiéncia no Magistério Basico ou
Superior (de acordo com Art. 4°, Inc. llI);

3.2 O candidato ndo podera pleitear vaga como aluno no referido curso.

4. DO CARGO

4.1 Cargo: tutor a distancia;

4.2 Descricdo das Atividades: tutoria a distancia em curso académico em nivel de graduacéo. O
item 12 deste edital detalha as atribuicbes do cargo;

4.3 Regime de Trabalho: 20 horas semanais;

4.4 Periodo de Atuacédo: conforme necessidade do curso e ndo excedendo o0 tempo maximo
determinado pela Portaria Capes n®102, de 10 de maio de 2019.

5. DA INSCRICAO

5.1 Sera admitida a inscricdo somente via internet, por meio de link especifico no endereco
eletrbnico https://processoseletivo.nte.ufsm.br, solicitada no periodo de inscricbes conforme o
cronograma deste processo, constante no Anexo Il deste Edital.

5.2 O candidato devera, durante a realiza¢do da inscricdo via internet, anexar copia digitalizada
dos documentos necessarios a selecéo, salvos em formato PDF legivel, conforme Tabela de
Pontuacgéo constante no Anexo | deste Edital.

5.3 SO sera aceita uma Unica inscricdo de cada candidato, sendo considerada valida apenas a

1de6


https://processoseletivo.nte.ufsm.br/

Edital n. 001/2021 — NTE/UFSM

Gltima inscricdo do candidato feita no sistema.
5.4 Erros de preenchimento de dados ou envio de documentos durante o processo de inscri¢cao
sdo de exclusiva responsabilidade do candidato, podendo ocasionar a sua desclassificacao.

6 DA DOCUMENTACAO

6.1 No momento da inscricao, anexar copia digitalizada dos seguintes documentos:

a) Diplomas (frente e verso). Serdo aceitos somente diplomas de cursos devidamente
reconhecidos pelo MEC, em caso e graduacao e pela Capes, em caso de pds-graduacdo em
nivel de Especializacdo, Mestrado e Doutorado;

b) Coépia simples, digitalizada dos seguintes documentos: Cédula de Identidade, CPF, Titulo
Eleitoral, certiddo de quitacao eleitoral, certificado de reservista (exclusivamente para homens),
e comprovante de residéncia atualizado, expedido nos ultimos 3 meses, no home do candidato
ou autodeclaracdo de residéncia, conforme previsto na Lei n. 7.115/1983. Para estrangeiros,
cépia do visto tempordrio ou permanente;

6.2 Os arquivos digitalizados deveréo ser salvos em formato PDF, em resolugdo que conserve
sua legibilidade, sendo recomendadas as seguintes configuracdes: arquivos de texto podem
ser digitalizados em branco e preto (modo monocromético), arquivos com imagem podem ser
digitalizados em escala de cinza e quanto a resolucdo, deve ser observada a resolu¢cdo minima
de 100 dpi e méxima de 300 dpi;

6.3 Aresponsabilidade pela documentagéo sera exclusivamente do candidato.

7. DA SELECAO

7.1 A selegcdo dos tutores serd efetuada por uma Comissdo de Selecdo designada pela
Coordenacao do Curso, a qual fara a andlise dos documentos exigidos e pontuacao dos titulos.
7.2 No Anexo | do presente Edital consta a tabela para pontuacéo de acordo com os critérios
de avaliagdo a serem utilizados pela Comisséo de Selegéo para ser preenchida pelo candidato.
7.3 Em caso de empate, prevalecera como forma de desempate: em 1° lugar) o candidato com
maior experiéncia com modalidade de ensino a distancia e, persistindo o empate, em 2°
lugar) a idade, prevalecendo aquela que for maior para ambos.

7.4 O candidato selecionado deverda obrigatoriamente:

a) Realizar o Curso de Capacitacdo de Tutores ou apresentar, no momento do inicio das
atividades, certificado de conclusdo de Curso de Capacitagcdo em Tutoria para EaD Ambiente
Moodle.

b) Obter aproveitamento igual ou superior a 5,00 (cinco) no Curso de Capacitagdo de Tutores,
caso seja obrigado a realiza-lo. O item 10 deste edital tem informacgdes sobre este curso.

8. DO RESULTADO DA SELECAO

8.1 O resultado da selecao obedecera a ordem de classificacdo dos candidatos, com base na
classificacdo obtida nos procedimentos especificos descritos no Item 7 deste edital,

8.2 No endereco eletrdnico https://processoseletivo.nte.ufsm.br sera divulgado o resultado da
selecéo.

8.3 O tutor selecionado devera contatar a coordenac¢do do curso em 5 (cinco) dias Uteis a
contar da publicacdo do resultado. Caso ndo o faca nesse periodo, sera chamado o proximo
candidato classificado, que terd 0 mesmo prazo para assumir o cargo.

9. DO RECURSO

9.1 Caberé recurso do resultado da selecéo no prazo de 3 (trés) dias uteis apds a divulgacao
do resultado desta etapa. O recurso devera ser interposto no seguinte endereco eletrénico:
https://processoseletivo.nte.ufsm.br;

9.2 A Comissdo de Selecdo tera o prazo de até 3 (trés) dias Uteis para divulgar o
parecer do recurso.

10. DO CURSO DE CAPACITACAO DE TUTORES

O curso de Capacitacdo de Tutores para a Educacgéo a Distancia € obrigatorio e tera duragéo
minima de 30 horas, no ambiente virtual de ensino-aprendizagem Moodle. O curso sera ofertado
pelo Ndcleo de Tecnologia Educacional da UFSM, na cidade de Santa Maria/RS, em
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local e horario a ser confirmado. O curso versara sobre o ambiente virtual de ensino-
aprendizagem Moodle e sobre conhecimentos especificos de tutoria no ambito da EaD. A
realizacao do curso de capacitacao de tutores ndo garante o direito a uma das vagas de tutoria
a distancia referente ao presente edital.

11. DA REMUNERACAO

Os tutores selecionados que vierem a assumir a funcao de tutoria fardo jus a bolsa de tutoria,
concedida para atuagdo em atividades tipicas de tutoria desenvolvidas no ambito do Sistema
UAB, no valor de R$765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais) conforme Portaria CAPES n°.
183, de 21 de outubro de 2016.

12. DO PERFIL DOS CANDIDATOS

O candidato selecionado para atuar como tutor devera ter:

12.1 Capacidade de interacdo com grupos sob sua supervisdo, estimulando o processo de
aprendizagem;

12.2 Habilidade com o uso do computador, internet e demais recursos multimidia a fim de
dinamizar o processo de ensino e de aprendizagem por meio das tecnologias.

13 DAS ATRIBUICOES

13.1 O tutor acompanhard o processo de aprendizagem dos alunos;

13.2 O candidato selecionado para atuar como tutor devera realizar, sob orientagéo dos
docentes do curso, as seguintes fungdes:

a) Participar da capacitacdo de tutores;

b) Conhecer detalhadamente os materiais e procedimentos da disciplina;

¢) Cumprir o cronograma do programa;

d) Participar das reunifes da equipe de tutoria,;

e) Participar de reunides quando solicitado pela Coordenacédo de Curso, pela Coordenacao de
Tutoria ou pelo Professor da disciplina;

f) Orientar os alunos no uso da Plataforma Moodle, sendo necessario o dominio de todos os
recursos e instrumentos didaticos a serem utilizados;

g) Informar ao Coordenador de Tutoria problemas e eventuais dificuldades no desempenho da
func&o ou no ambiente do curso;

h) Facilitar aos alunos a compreensao da estrutura e da dindmica dos Modulos;

i) Estimular os alunos a realizacdo das atividades propostas;

j) Acompanhar o desenvolvimento individual dos alunos e registra-lo adequadamente;

k) Apoiar os alunos menos participativos a partir da andlise das estatisticas do ambiente;

I) Propor ao Professor a reprogramacéo do prazo das atividades de estudo de acordo com o0s
resultados de monitoramento;

m) Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu
rendimento, quando necessario;

n) Encaminhar Relatério Parcial e Relatério Final de Desempenho da Turma para o
Coordenador de Tutoria.

14 DO DESLIGAMENTO DO CURSO

Os tutores poderéo ser desligados do curso pelos seguintes motivos:

(a) Nao aprovacao no Curso de Capacitacao de Tutores;

(b) Término do contrato e ndo renovacao;

(c) Indisciplina no que tange ao cumprimento de horarios e de atividades inerentes ao cargo;
(d) Desrespeito a colegas, alunos, professores e coordenac¢do do curso ou do polo;

(e) Uso inadequado de lingua vernacula.

15 DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 Os casos omissos serdo tratados pelo Colegiado do Curso;

15.2 Na&o é permitido o recebimento de mais de uma bolsa concomitantemente, exceto bolsistas
de mestrado e doutorado Capes/CNPq, segundo Portaria Conjunta CAPES/CNPq n°. 01, de 12
de dezembro de 2007;
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15.3 Informacdes adicionais poderao ser obtidas por meio do e-mail < secretario.gpm@gmail.com>.
15.4 Este edital é regulado pela Portaria da CAPES n°. 183, de 21 de outubro de 2016 e Portaria
Capes n° 102, de 10 de maio de 2019. A constatacdo de quaisquer irregularidades na
documentacao implicara desclassificacdo do(a) candidato(a) a qualquer tempo, sem prejuizo das
medidas legais cabiveis.

Santa Maria, 5 de abril de 2021.
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ANEXO | - TABELA DE CRITERIOS DE PONTUACAO DOS DOCUMENTOS APRESENTADOS

P6s-Graduago em Outras Areas pontua | Doutorado Completo
50%

Critérios 1 - Académicos/Cientificos Pontos Pontuacgéo
(50,0)

1. Graduagao em Administracdo e areas de avaliagcao definidas na Capes 20.0
(ADMINISTRACAO PUBLICA E DE EMPRESAS, CIENCIAS '
CONTABEIS E TURISMO/31.01.2017).

Graduag&o em Outras Areas pontua 50%

2. P6s-Graduacdo em Administracédo e £ ializacio C let 30
areas de avaliagdo definidas na CAPES specializacao L.ompleto ’
(ADMINISTRACAO PUBLICA E DE
EMPRESAS, CIENCIAS CONTABEIS E | Mestrado Completo 6,0
TURISMO/31.01.2017). 15.0

6. Artigo Publicado Qualis A ou B — CAPES (ADMINISTRAGCAO PUBLICA
E DE EMPRESAS, CIENCIAS CONTABEIS E TURISMO/31.01.2017).

5,0 por artigo
(até no maximo

Outras Areas pontua 50%

Outras Areas pontua 50% 10,0)
. . . ~ 2,5 por
7. Artigo Publicado Qualis —exceto A e B - CAPES (ADMINISTRACAO : .
PUBLICA E DE EMPRESAS, CIENCIAS CONTABEIS E artigo (até no
TURISMO/31.01.2017). méximo 5,0)

ATENCAO:
1) No item 2, pontuar apenas a titulacdo mais elevada.

comprovante da publicacdo do artigo.

2) Colocar somente a primeira pagina de cada artigo que contenha a identificacdo do periédico ou

3) A Pontuacdo dos artigos publicados ser& feita considerando o periodo a partir de 2015.

o A Pontuacéao
Critérios de Experiéncia Pontos (50,0) ¢
7. Experiéncia como professor em curso de EaD na area exigida no edital - 12 pontos
maximo de 8 semestres (1,5 por semestre)
8. Experiéncia como professor em curso PRESENCIAL na &rea exigida no 12 pontos
edital - maximo de 8 semestres (1,5 por semestre)
9. Experiéncia como tutor em curso de EaD - maximo de 8 semestres (2,5 20 pontos
por semestre)
10. Experiencia Profissional méaximo de 4 anos (1,5 por ano) 6 pontos

ATENCAO:

conforme o item.

1) Paraa pontuacéo de cada item dos Critérios de Experiéncia serdo considerados o0s
comprovantes dos semestres ou ano a partir de 2015, maximo de 8 semestres ou 4 anos,

5de6




Edital n. 001/2021 — NTE/UFSM

ANEXO Il - CRONOGRAMA

Ordem |Atividades Data / Periodo
1 Publicacéo do Edital 05/04/2021
2 Inscricbes via web FRIGA NTE UFSM 06/04/2021 a

06/05/2021
3 Divulgacao da relacéao final das inscricdes confirmadas 07/05/2021
4 Selecdo - Avaliagdo dos Documentos e Pontuacao 07/05/2021 a
14/05/2021
5 Divulgacao da relagéo preliminar dos (as) candidatos (as) 15/05/2021
classificados e suplentes
6 Periodo previsto a interposi¢éo de recurso administrativo 16/05/2021 a
18/05/2021
7 Avaliacdo e Resultado dos Recursos Até 20/05/2021
8 Divulgacédo do Resultado Final dos (as) candidatos (as) Até 21/05/2021
classificados e suplentes
_ 5 dias a contar da data de
9 Confirmacé&o da vaga contatar a coordenac¢do do curso

divulgacéao do Resultado
Final de Classificagédo
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NUP: 23081.028961/2021-64 Prioridade: Normal

Homologacéao de edital
010 - Organizagédo e Funcionamento

COMPONENTE
Ordem Descrigéo Nome do arquivo
1 Edital de Tutor GPM GPM_tutor_adistancia.pdf
Assinaturas

06/04/2021 08:49:39
PAULO ROBERTO COLUSSO (PROFESSOR ENSINO BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO)

01.08.11.00.0.0 - COORDENADORIA DE TECNOLOGIA EDUCACIONAL - CTE-PROGRAD

Cadigo Verificador: 596486
Cadigo CRC: 7b352fc5
Consulte em: https://portal.ufsm.br/documentos/publico/autenticacao/assinaturas.htmi
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